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Periodo Informado:
11 de septiembre al 12 de noviembre de 2025


· Área Administrativa

· 23 de septiembre – Participación en la reunión del Comité Ejecutivo y personal administrativo para analizar y realizar la Petición Presupuestaria para el nuevo año fiscal federal 2025-2026.

· 25 de septiembre – 

· Se recibe correo electrónico de la Dra. Rosa H. Lugo Cabán, Administradora de la Administración de Rehabilitación Vocacional (ARV) solicitando el insumo del CERPR en el borrador de la Comunicación Normativa – Procedimiento para el uso de la Unidad Móvil de la ARV.

· Se comparte con el Comité de Legislación y Política Pública para su lectura y recomendaciones

· Oficialmente, se hace la comunicación contestando a la Administradora el 7 de octubre de 2025.


· Se envía oficialmente la Petición Presupuestaria y carta de justificación a la Administradora, Dra. Rosa H. Lugo Cabán, con copia al Comité Ejecutivo del CERPR.

· 30 de septiembre – Se recibe correo electrónico de la Dra. Rosa H. Lugo Cabán, Administradora de la Administración de Rehabilitación Vocacional (ARV) solicitando el insumo del CERPR en el borrador de la Comunicación Normativa – Actualización del Código 14.1.2.2101 para el Pago de Estipendio a Consumidores Participantes de los “Job Clubs” de la Administración de Rehabilitación Vocacional.

· Se comparte con el Comité de Legislación y Política Pública para su lectura y recomendaciones

· Oficialmente, se hace la comunicación contestando a la Administradora el 3 de octubre de 2025.

· 6 de octubre – Envío de correo electrónico a la Administradora de la ARV para dar seguimiento a la Petición Presupuestaria del Año Fiscal 2025-2026.

· Se recibió respuesta de la Sra. Odette Román, con documentación relacionada a la aprobación del presupuesto en su totalidad.

· Envié correo electrónico al Comité Ejecutivo para informarles.


· 14 de octubre - Se envió correo electrónico a la Administradora solicitando el seguimiento a la solicitud de colaboración con los nombramientos del Consejo, pendientes en la Oficina de Nombramientos Judiciales y Ejecutivos de La Fortaleza.
· Se recibió contestación de la Administradora informando que se le había enviado una carta a La Fortaleza para dar seguimiento y que le solicitaría a la Sra. Odette Román que me enviara copia de la misma, para mis archivos.

· 20 de octubre - Se recibe correo electrónico de la Dra. Rosa H. Lugo Cabán, Administradora de la Administración de Rehabilitación Vocacional (ARV) solicitando el insumo del CERPR en el borrador de la Comunicación Normativa – Referidos de la Administración de Compensaciones por Accidentes de Automóviles (ACAA) a la Administración de Rehabilitacion Vocacional.

· Se comparte con el Comité de Legislación y Política Pública para su lectura y recomendaciones.

· Oficialmente, se hace la comunicación contestando a la Administradora el 27 de octubre, según solicitado.

· 22 de octubre – Reunión con la Sra. Valentina Céspedes, Coordinadora de Eventos, para la firma de su Contrato de Servicios Profesionales y continuar con la logística y procedimientos administrativos del próximo evento de divulgación, dirigido a Patronos. Ejemplo:  Se discutió el posible programa para determinar los horarios de comienzo del evento, registro, desayuno, merienda a media mañana, almuerzo y cierre del evento.  Además, se le solicito verificar la disponibilidad del Sr. Bengie Rivera, como Maestro de Ceremonias.

· 31 de octubre – Salida desde Puerto Rico a San Diego, California para participar en la Conferencia de Otoño de la Coalición Nacional de Consejos Estatales.  Próximamente se estarán trabajando los informes sobre la Conferencia y gastos relacionados a la misma.

· Días de Conferencia: sábado 1 y domingo 2 de noviembre

· Regreso a Puerto Rico: lunes, 3 de noviembre

· 5 de noviembre  – Se envía al Pleno la Convocatoria de la Reunión Ordinaria del mes de noviembre de 2025.

· 7 de noviembre – Participación en la Reunión Virtual del Comité Ejecutivo y Comité de Divulgación para comenzar a trabajar con los detalles del Evento de Divulgación para Patronos.

· 12 de noviembre  – Participación activa en, antes y durante la Reunión Ordinaria en Pleno, en la Sala de Conferencias del CERPR.

· En horas de la tarde se estará realizando reunión con el Pleno para afinar detalles del Evento para Patronos.



Labores recurrentes del Área Administrativa:

· Informe al Comité Ejecutivo sobre el itinerario semanal y agenda del área administrativa – vía correo electrónico. 

· Comunicación constante con el Comité Ejecutivo para mantenerlos informados sobre todo lo que se está trabajando y el estatus de los asuntos pendientes.  (seguimientos, recordatorios, etc.).

· Preparación, coordinación y organización; antes, durante y después de la Reunión Ordinaria: separar y preparar la sala de conferencias, contratación del servicio de intérpretes, envío de la convocatoria y seguimiento de asistencia, preparación de la agenda, logística, asistir en los procedimientos y documentación a ser entregada.


· Contabilidad y Presupuesto

· Revisé el presupuesto y consulté con el Contador sobre gastos, presupuesto en general, balances de las partidas, etc. 

· Se realizaron los cheques de depósito para pago del equipo Audiovisual, Hotel y Coordinación del Evento.

· Se realizaron los cheques para pago de la matrícula para la participación en la Conferencia de Otoño de la Coalición Nacional de Consejos Estatales. 

· Compras misceláneas con la tarjeta del CERPR – 

· Libretas profesionales, materiales de oficina.  Se somete formulario de compras misceláneas con cada recibo y evidencia de compra.


Labores recurrentes del área de Contabilidad y Presupuesto:

· Reuniones dos veces al mes con el Contador para entregar facturas pendientes de pago, formularios correspondientes (per diem, gastos de viaje, reembolsos, etc.) e informar el concepto de los cheques a ser girados.

· Agendar la firma de los cheques quincenalmente, con la Sra. Grissel Ortiz, Presidente y el Sr. Pedro Mounier, Tesorero.  

· Enviar y/o tramitar los cheques para los pagos de facturas y otros servicios.

· Preparación y entrega del Informe Mensual de gastos a la ARV – factura para reembolso de gastos – Cada cierre de mes.

· Escanear y registrar la Factura en el portal del Departamento de Hacienda, área de Registro de Suplidores, para que se procese el pago una vez la ARV revise y apruebe el documento.








__________________________
María Laura Cabrera García
Directora Ejecutiva
PMB 390, PO Box 70344, San Juan, PR 00936-8344
Tel. 787-750-5288
Correo Electrónico – consejoes@prtc.net 
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